HANDLEIDING ZAALVERHUUR SCHOTEN

Hieronder vind je een handleiding om een eenvoudige zaalreservatie te doen in de nieuwe digitale
toepassing. Wanneer je de toepassing gaat gebruiken zal je zeker nog andere manieren vinden om vb.
eerst naar beschikbaarheid te kijken of een reeks reservaties in één keer te doen. Maar dit zet je alvast
op weg om een eerste reservatie uit te proberen en de toepassing te leren kennen.

Open onze website voor reservaties (https://reservaties.schoten.be/) en log je in door rechts

bovenaan op “inloggen” te drukken.
Na hetinloggen kom je terecht op volgende pagina:

Klik op zalen

Oitems
ﬁ £0,00

Schoten o
“ ' test zaalverhuur itloggen
/

Home Mijn profiel ~Activiteiten Tickets Reglementen en tarieven

WELKOM

Vooraleer je jouw kind(eren) kan inschrijven heb je een (gezinsprofiel nodig. Nadat je profiel is aangemaaks, kan je evenuele gezinsleden toevoegen.

Dit (gezinslprofiel maak je aan via

Hou zeker de volgende zaken bij de hand voor sen viotte inschrijving:

« riksregisternummer van jezelf en van jouw gezinsleden/kindleren)
« UTPASnummer van jouw kind(eren)

Nu krijg je een overzicht van alle zalen die lokaal bestuur Schoten en AGBS ter beschikking stellen.
Klik op het complex waarin je graag een zaal zou willen reserveren. In dit voorbeeld nemen we het
complex Kasteel van Schoten.

« D
Schoten B o
x x test zaalverhuur itloggen

%
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OVERZICHT ZALEN

SPORTHAL VORDENSTEYN SPORTHAL DE ZEURT SPORTACCOMMODATIE BLOEMENDAAL

SPORTACCOMMODATIE KONINKLIJK

WIJKLOKAAL FORTBAAN

CTaNT=RTY



https://reservaties.schoten.be/

Binnen het complex kan je nu een zaal kiezen die je graag zou willen reserveren. In dit voorbeeld
nemen we ‘Grote zaal’.

OVERZICHT ZALEN

KASTEEL VAN SCHOTEN

GROTE ZAAL GROTE ZAAL + SALON

Capscre 120

Mz infs] IMser infs] Dser infs]

RFHFFRRAAD TORFNI OKAAL TENTOONSTF | INGSRLIMTF

Nu kom je op volgende pagina terecht en kies je wanneer je deze zaal graag zou willen reserveren.

OVERZICHT ZALEN

GROTE ZAAL

Complex : Kasteel van Schoten

Capaciteiz: 120

Beschikbaarheid

Daum @ [95.05 2004 € week ¥

Periode @ | 1week v

ZOEKEN RESET

di 06-08-2024 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal

wo 07-08-2024 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal

do 08-08-2024

Grote zaal
vr 09-08-2024

08:

8
2
g

10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00

Grote zaal

2a10-08-2024

09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00

08:00
Grote zasl
2011.08-2024 aoa:m 02:00 1000|1100 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 1800 [1900  |20:00 21:00
aoa 00

Grote zaal

ma 12-08-2024 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00

Grote zaal

D Beschikbaar . Reservatie . Niet beschikbaar . Gesloten

TERUG



Als je op één van de witte vakjes klikt, komt er een tekst balkje tevoorschijn, waar rechts vanonder
“nieuwe aanvraag” staat. Als je hier op klikt, kom je op het reservatiescherm.

OVERZICHT ZALEN

GROTE ZAAL

Complex : Kasteel van Schoten

Capaciteit: 120

Beschikbaarheid

Dawm @ [o6.08-2024 € week ¥

Periode @ | 1week w

ZOEKEN RESET

di 06-08-2024 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal 6‘

wo 07-08-2024 |DS.'DD 03:00 10:00 11:00 12:00 1369 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal vr 09 aug 10:30 - Grote zaal

do 08-08-2024 8:00 -23:00 o 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal MNieuwe aanvraag

vr 09-08-2024 a U900 TO00 TTOU pre [T3:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal 4

za 10-08-2024 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal a

zo 11-08-2024 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal 6‘

ma 12-08-2024 6‘08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00
Grote zaal

D Beschikbaar . Reservatie . Niet beschikbaar . Gesloten

TERUG

vr 09 aug 10:30 - Grote zaal
8:00 - 23:00

Niguwe aanvraag

Duid de juiste gegevens aan en klik links onderaan op “volgende”.

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven

NIEUWE AANVRAAG
KASTEEL VAN SCHOTEN

Complex @ Kasteel van Schoten

Klant @ | zaalverhuur M

Adres @  Verbertstrast 3
2000 Schoren (BE)
Contacpersoon @ test zashverhuur
Email @  zaalverhuur@schoten.be

Fzcturatiecontactpersaon () | Van Klant overnemen -




Duid de juiste gegevens aan en klik links onderaan op “volgende”.

o D
Schoten —
x x test zaalvernuur itloggen
®

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven
NIEUWE AANVRAAG

KASTEEL VAN SCHOTEN
Faciiteic @ [ Grore zaal L‘@
Categorie € | Toegangsprijs > 10 eura -0
Toevoegen @ @ endarum O Periode O meerdere datums (formule)
Dewm @ | 09-08-2024 | [ Aanvragen vanaf di 06-08-2024 vm di 31-12-2024
Voorgedefineerd dagdesl @ | 8u-13u -0

Startuur €@ 08:00

Einduur @ | 13:00

Bij de volgende stap vul je de gegevens juist in en moet je ook akkoord gaan met de geldende
reglementen. Ditis verplicht!

VORIGE

Oitems
€0,00

Schoten

“ ' test zaalverhuur  Uitloggen

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven

NIEUWE AANVRAAG
KASTEEL VAN SCHOTEN - GROTE ZAAL
EXTRA INFORMATIE
Algemene vaarwaarden * k heb de algemene voorwaarden gelezen en ik ga hiermee skkoord.
Evacustieplan * @ k heb het evacuatieplan bekeken en ga hiermee akkoord.

Wenst utaegang met de wagen? * @ |Ja M|

Werktitel sctiviteit * @ |repetitie

Soort activiteit* @ | Repetitie M

s de sctiviteit publiek toegankeljk? * @ | Nee -
Woardt er aan geloofsverspreiding gedzan? * @ | Nee M
Betreft dit een politieke bijeenkoms?? * @) | Nee Ml

Wenst u gebruik te maken van de beamer? @

e @

e

Wanneer deze stap is afgerond kan je bevestigen of nog een reservatieaanvraag doen voor hetzelfde
complex. Dan herhaal je gewoon de vorige stappen.




Schoten

IR
t
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test zaalverhuur  Uitloggen

NIEUWE AANVRAAG

BEVESTIGING AANVRAAG  KASTEEL VAN SCHOTEN

Deze reservatieaanvraag is Correct toegevosgd ©
vr 09-08-2024 08:00 - 13:00;
Opgelet! Om deze sanvrasg in te dienen Kiik je onderaan op “bevestigen”

Grospnaam @ |

0 Datwm Faciliceic Categorie/Prijstype Bara’s  Prijs (exc. bow) Briis
=] oe@;g;ggfgégy Grore z3sl Toezangspris = 10 2urs 0 €400,00 €400,00
Totaal:
€400,00

OPMERKINGEN

Hier kan je opmerkingen apgeven voor de aanvrasg van bavenstaande reservatics.

@ NOG EEN RESERVATIEAANVRAAG MAKEN VOOR DIT COMPLEX?

Zodra je bevestigt, krijgt de verhuurdienst een verwittiging en behandelen zij je reservatie. De
reservatie is pas definitief na ontvangst van een e-mail met de goedkeuring van je reservatie!

Schoten

L IR
%
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test zaalverhuur  Uitloggen

NIEUWE AANVRAAG

BEVESTIGING AANVRAAG KASTEEL VAN SCHOTEN

Er is cen kopic gestuurd naar: zaslverhuur@schoten.be

1 B}

KLANTGEGEVENS
Klant zaalverhuur
Adres Verbertstraat 3
2900 Schaten (BE)
Contactpersoon test zaalverhuur

E-mail zaalverhuur@schoten.be

RESERVATIEOVERZICHT - KASTEEL VAN SCHOTEN

Referentie 202407-0002

Aanvragen
Deze aamvragen moeten goedgekeurd worden. Deze zullen spoedig door de verantwoordelijke worden nagekeken
Je wordt op de hoogte gehouden van de gosdkeuring via e-mail. Daarna kan je de reservatie rasdplegen via het menu “Mijn Profiel” - “Reservaties™.

Datum wr 09-08-2024
08:00 - 13:00
Faciliteit Grote zaal Toegangsprijs > 10 euro
Extrainformatie s Algemene voorwaarden: Ja

Evacuatieplan: Ja

Wenst u toegang met de wagen?: Ja

Werktitel activiteit: repetitie

Soort activiteit: Repetitie

Is de activiteit publiek toegankelijk?: Nee

Word er san gelocfsverspreiding gedaan?: Nee

Betreft dit een politicke bijeenkomst?: Nee

Wenst u gebruik te maken van de beamer?: Nee

Prijs. £400,00

Totaalpriis €400.00



OPVOLGEN OF NAKIJKEN VAN RESERVATIES

Open de website voor reservaties (https://reservaties.schoten.be/) en log in.

Na hetinloggen kom je terecht op de thuispagina.

o
Schoten |
“ ” Jan DeTester  Ulitloggen
t
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WELKOM

= lkcwil mijn kinderen inschrijven voor een kamp of grabbelpasactiviteit
Heb je al een gezinsprafiel? Gs naar Activiteiten.
Heb je nog geen gezinsprofiel? Ga naar Mijn profiel en maak je gezinsprofiel aan.
Nadat je profiel is aangemaaks, kan je eventuele gezinsleden toevoegen.
= licwil een zaal reserveren
Heb je al een Kiantprofiel aangemaakt? Ga naar Zslen. (beschikbaar vanaf 19 augustus)
Je kan nu al een Klantenprofiel aanmaken. Ga hiervoor naar Mijn prafiel.

Als je met je muis op “zalen” staat, krijg je vier opties: overzicht zalen, zoek en boek, zaal aanvragen en
mijn zalen. Klik vervolgens op “Mijn zalen”

Schoten

t R

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven

Overzicht zalen

WELKOM

* Ik wil mijn kinderen inschrijven voor een kamp of grabbelpasactiviteit. Zosk en bosk

Heb je al een gezinsprofiel? Ga naar Activiteiten Zaal
} ; . - : } ) . aal aanvragen
Heb je nog geen gezinsprofiel? Ga naar Mijn profiel en maak je gezinsprofiel aan g
Nadat je profiel is aangemaakt, kan je eventuele gezinsleden toevoegen.
* Ik wil een zaal reserveren.

Heb je al een klantprofiel aangemaakt? Ga naar Zalen. {beschikbaar vanaf 19 augustus)

Je kan nu al een klantenprofiel aanmaken. Ga hiervoor naar Mijn profiel.

Nu krijg je een overzicht van al je zaalreservaties. Als je een reservatie wil wijzigen of annuleren, klik je
op de betreffende reservatie.

o D
Schoten
“ “ Jan DeTester  Uitloggen
%
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MIJN ZAALRESERVATIES

Status @ | Alle acti

26

ZOEKEN RESET

Datum Complex Facilizeic Categorie Status

v 202407-0060 - Kasteel van Scholen. Qe Testervereniging (1)
- @ Grorezas Toegangspri > 10euro Gereserveerd



https://reservaties.schoten.be/

Vervolgens kom je terecht op volgende pagina:

)
Schoten
%t % Jan DeTester  Uitloggen
®

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven

MIJN ZAALRESERVATIES
RESERVATIEGROEP

nie 2022070050
Groepnaam @

RESERVATIE - KASTEEL VAN SCHOTEN - DE TESTERVERENIGING

Searus @

Eiduur @ [1300

Opmerkingen @

EXTRA INFORMATIE

. Algemene voorwasrden * ) k heb de slgemene voarwaarden gelezen en ik ga hiermee akkoord

RESERVATIE AANPASSEN

Zodra je de reservatie hebt geopend, kan je hier bijvoorbeeld de datum of uren aanpassen.

Status @

Complex @  Kasteel van Schoten
Faciliteit @  Grote zaal

Categorie @ | Toegangsprijs > 10 euro -

t 13-09-2024
Voorgedefineerd fhzdesl €0 | 8u-13u -

{9 Open van: 08:00

(@ Open tor 232

Opmerkingen @

EXTRA INFORMATIE

Algemene voorwaarden * @ k heb de algemene voorwaarden gelezen en ik ga hiermee akkoord,
Evacuatieplan * € k heb het evacuatieplan bekeken en ga hiermee akkoord
Wenst u toegang met de wagen? * @) | Nee v

Werkeitel actvieeit* € [Aanbrengen quizmateriaal

Soortactiviteit * @ | Andere activiteiten (san ~ |

Specificiesr activiceit @ |

s de activiteit publiek wegankelijk? * € [Ja M|

Vergeet nietje a

<it te publiceren op vaww.uitdazabark.be

Wordt er aan geloofsverspreiding gedean? * @ | Nee M
Sewrefr dit an politiske bijesnkoms? * @ Nee -
Wenst u gebruik te maken van de beamer? @ | Nee -

Helemaal onderaan moet je ook de reden voor wijziging invullen. Dit is verplicht!

loam resivaus w wos,uu

OPMERKING BI) WIJZIGING/ANNULATIE * (VERPLICHT)

test

WIZIGEN RESERVATIE ANNULEREN TERUG



Eens je dit hebt gedaan klik je op wijzigen.

Wenst u toegang met de wagen? * €
Werktitel activiteic * €9

Soort activiteir * €@

Specificieer activitsit €0

Is de activiteit publick tosgankelijk? * €

Wordt er aan geloofsverspreiding gedaan? * €9
Betreft dit een politieke bijeenkomst? * €}

Wenst U gebruik te maken van de beamer? €0

OVERZICHT PRIJZEN

Nee -

L
| Banbrengen quizmateriaal
| Andere activiteiten (aan_ ¥ |

|2 |

Vergeet niet je activiteit te publiceren op www.uitdatabank.be

Nee -
| Nee M|
Nee =

Naam Aantal Eenheidsprijs Totaalpriis
Faciliteit : Growe zaal 1 £82.00 £82.00
Duur: 05:00 uur (8u -
Categorie : Toegan, 0eura
Tarifering : Categorie A: Erkende Schotense verenigingen en Schotense scholen
[herbereken]

Totaal reservatie €9

£8300

OPMERKING Bl WIZIGING/ANNULATIE * (VERPLICHT)

test

WIJZIGEN RESERVATIE ANNULEREN

Schoten

* ' Jan DeTester  Uitloggen
Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven
MIJN ZAALRESERVATIES
Je aanvrasg tot wijziging is opgeslagen en doorgegeven
Zoskeype @ @ Reservaties O Asnvragen
Complex € -
Faciliteit € =]
Staws @ | Alle actieve reservaties -
Periode @ | 26-07-2024 ot en met
Grospesrper @) | Reservategrosp -
ZOEKEN RESET
Datum Complex Faciliteic Categorie Status
~ 202407-0060 - Kasteel van Schoten - De Testervereniging (1)
[+] 24 Kasteel van Schoten Grore zaal Toegangsprijs > 10 euro  Gereserveerd 0




RESERVATIE ANNULEREN

Binnen de afspraken van het reglement kan je ook een reservatie annuleren. Een reservatie die niet
tijdig wordt geannuleerd zal aangerekend worden. Je gaat net als bij wijzigen naar het overzicht van je
reservaties via “zalen/mijn zalen” en klikt op de reservatie die je wil annuleren.

Home Mijn profiel Activiteiten Tickets Zalen Reglementen en tarieven
WELKOM Owverziche zalen

Je gaat helemaal onderaan naar de info over de reservatie. Vervolgens vul je een reden in voor de
annulatie. Dit is verplicht! Tenslotte klik je op “reservatie annuleren”.

R L e | ST -

Wergear ries je achidisic ve publosren op wewmukdaczbank be

W wr mar guloafumrapred rg gedaen = 3 | N -|
[Cemrrefr dir 22 pobneke bjesrkamss® © Fima |
Wienst u gebr ok oz maken van de beamer™ i) M -
OVERZICHT PRIJZEN
Haa Rantal Earhuichangs Tataslprys
Fai! £23.00 LLEXe
rier
[rrbourwbers]

Totaal resareate 23,00

OPSAERKING B W ZIGING/ANNLULATIE * (VERPLICHT)

o]

RESERVATIE ARKR FREN

Van zodra je dit gedaan hebt, staat er bovenaan een groene balk met “De reservatie is geannuleerd”,
wordt de verhuurdienst verwittigd en wordt je aanvraag behandeld.

o D
Schoten I
“ * an De Tester itloggen
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MIJN ZAALRESERVATIES

Zoekype @ @ Reservaties O Aanur-

Complex @ | Select
Faciiteie @

[

LB

ZOEKEN RESET

Datum Complex Fcilizeit

- Kasteel van Schoten - De Testervereniging (1)

Kasteel van Schoten Grote zaa




